
每日承攬商作業連繫、調整與巡視紀錄表 

日期：      年     月     日 

作 業 名 稱  地 點   

承 攬 商  作業人數            

承攬商 

工作人員姓名 

（可逕附工作人員清單相關資料） 

每日作業連繫、

調整與巡視事項 

一、高風險作業期間，作業館舍（場所）單位主管或單位申請人應針對以下

項目，落實執行工作之連繫、調整： 

1、關於前後作業的工作時間的調整，保養的方法，機械停止運轉，停電及

供電，作業人員進入管制等危害防止措施的連繫。 

2、關於施工架，模板，起重機，打（拔）樁機之組合及拆卸等作業時間的

調整及危害防止措施的連繫。 

3、關於物料吊升、卸貨作業時，周邊作業人員間作業時間的調整及危害防

止措施的連繫。 

4、使用同一施工架進行作業時間之調整，以及作業人員間的聯絡方法。 

5、高風險作業時與周邊人員進出管制、連絡及調整。 

6、起重機等危險性機械操作信號的統一。 

7、有機溶劑等有害物容器存放場所的統一。 

8、工作場所標識（示）的統一。 

 

 

二、巡視工作現場是否正常： 

□是。 

□否；要求承攬商改善事項： 

 

（註）高風險作業種類：動火、局限空間、高處、吊掛、吊籠、高空繩索、

輕質屋頂、開挖等作業。 

巡視者： 

□施工負責人 

□監造主管 

□其它： 

 採購單位 

承辦人 

(現場監工人員) 

 
採購單位 

主管 

 

 


